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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.594, DE 27 DE SETEMBRO DE 2023.

(REPUBLICADO)

Abre Crédito Adicional Suplementar para o Orgamento do Fundo
Municipal de Educa¢cédo de Bom Jardim, no valor de R$ 5.000,00 —
(cinco mil reais) e altera o Quadro de Detalhamento da Despesa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista
a autorizacdo contida na Lei n°® 1.671/22.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto o Crédito Adicional Suplementar no valor de R$ 5.000,00 — (cinco mil reais), para
atendimento as demandas administrativas e operacionais junto ao Fundo Municipal de Educacé&o de Bom
Jardim, em conformidade com o art. 8° da Lei n°® 1.671/22, de acordo com 0 anexo Unico.

Art. 2° - O crédito de que trata o artigo anterior sera compensado na forma do Art. 43, paragrafo primeiro, inciso
Ill, da Lei Federal n® 4.320/64, conforme descrito no anexo Gnico que segue com o presente.

Art. 3° - Em decorréncia dos artigos 1° e 2° deste Decreto, fica alterado o Quadro de Detalhamento de Despesa
das diversas unidades orgamentarias.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

ANEXO

PAULO VIEIRA DE BARROS
PREFEITO

Decreto Namero: 4.594, DE 27 DE SETEMBRO DE 2023.

Gabinete do Prefeito, 27 de setembro de 2023.

PROG. DE TRABALHO |CONTA | NAT.DESPESA | F.RECURSO | ANULAGAO | SUPLEMENTAGCAO
14.310.12.361.0052.2.060 | 1054 3390.39.00 155300 5.000,00
14.310.12.361.0056.1.033 | 1095 4490.52.00 155000 5.000,00
TOTAIS 5.000,00 5.000,00

PAULO VIEIRA DE BARROS
PREFEITO
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.598, DE 29 DE SETEMBRO DE 2023.

Abre Crédito Adicional Suplementar para o Orgamento do Fundo
Municipal de Promogao e Assisténcia Social de Bom Jardim, no
valor de R$ 6.000,00 — (seis mil reais) e altera o Quadro de
Detalhamento da Despesa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista
a autorizagdo contida na Lei n® 1.671/22.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto o Crédito Adicional Suplementar no valor de R$ 6.000,00 — (seis mil reais), para
atendimento as demandas administrativas e operacionais junto ao Fundo Municipal de Promocéo e
Assisténcia Social de Bom Jardim, em conformidade com o art. 8° da Lei n° 1.671/22, de acordo com 0 anexo
Gnico.

Art. 2° - O crédito de que trata o artigo anterior sera compensado na forma do Art. 43, paragrafo primeiro, inciso
I, da Lei Federal n® 4.320/64, conforme descrito no anexo Unico que segue com o presente.

Art. 3° - Em decorréncia dos artigos 1° e 2° deste Decreto, fica alterado o Quadro de Detalhamento de Despesa
das diversas unidades orgamentarias.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Prefeito, 29 de setembro de 2023.

PAULO VIEIRA DE BARROS
PREFEITO
ANEXO

Decreto Namero: 4.598, DE 29 DE SETEMBRO DE 2023.

PROG. DE TRABALHO |CONTA |NAT.DESPESA | F.RECURSO | ANULAGAO | SUPLEMENTAGCAO

05.900.08.2440073.2.090 | 860 3390.32.00 150000 6.000,00
05.900.08.2440070.2.088 | 769 3390.14.00 150000 6.000,00
TOTAIS 6.000,00 6.000,00

PAULO VIEIRA DE BARROS
PREFEITO
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.599, DE 29 DE SETEMBRO DE 2023.

Abre Crédito Adicional

Suplementar

para o Orgcamento da

Prefeitura de Bom Jardim, no valor de R$ 2.655,74 — (dois mil,
seiscentos e cinquenta e cinco reais e setenta e quatro centavos) e
altera o Quadro de Detalhamento da Despesa.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista
a autorizagdo contida na Lei n® 1.671/22.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto o Crédito Adicional Suplementar no valor de R$ 2.655,74 — (dois mil, seiscentos e
cinquenta e cinco reais e setenta e quatro centavos), para atendimento as demandas administrativas e
operacionais junto da Prefeitura Municipal de Bom Jardim, em conformidade com o art. 8° da Lei n° 1.671/22,

de acordo com o anexo Unico.

Art. 2° - O crédito de que trata o artigo anterior sera compensado na forma do Art. 43, paragrafo primeiro, inciso
I, da Lei Federal n® 4.320/64, conforme descrito no anexo Unico que segue com o presente.

Art. 3° - Em decorréncia dos artigos 1° e 2° deste Decreto, fica alterado o Quadro de Detalhamento de Despesa
das diversas unidades orgamentarias.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

PAULO VIEIRA DE BARROS

Gabinete do Prefeito, 29 de setembro de 2023.

PREFEITO
ANEXO
Decreto Nimero: 4.599, DE 29 DE SETEMBRO DE 2023.

PROG. DE TRABALHO CONTA | NAT.DESPESA | F.RECURSO ANULAGAO SUPLEMENTAGAO
02.110.20.6050077.1.081 0056 4490.52.00 170404 300,00
02.201.13.3920060.1.082 0152 4490.51.00 170404 567,91
02.600.15.4520033.2.047 0401 3390.30.00 170404 126,08
02.600.15.4520034.2.048 0411 3390.39.00 170404 124,82
02.601.04.1220100.1.012 0436 4490.61.00 170404 40,00
02.601.15.4510034.1.069 0440 4490.51.00 170404 40,00
02.602.15.4510034.1.075 0453 4490.51.00 170404 359,35
02.602.15.4510034.1.083 0456 4490.51.00 170404 148,79
02.603.15.4510039.1.068 0509 4490.51.00 170404 148,79
02.604.26.7820049.2.054 1626 3390.30.00 170404 800,00
02.400.09.2710013.2.035 0318 3390.47.00 170404 2.655,74

TOTAIS 2.655,74 2.655,74

PAULO VIEIRA DE BARROS

PREFEITO

www.bomjardim.rj.gov.br/diariooficial - SEGUNDA-FEIRA, 02-10-2023 - ANO | - EDICAO 99 - PAGINA 3



OFICIAL

DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM - ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SEGUNDA-FEIRA, 02-10-2023 | PRAGCA GOVERNADOR ROBERTO SILVEIRA, N° 44 - CENTRO — BOM JARDIM - R]J | ANO | - EDICAO 99

BOM PREVI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM
Rua Prof. Joana Catanheda Monnerat 122- Centro
Bom Jardim — RJ — Cep: 28.660-000
CNPJ N° 04.539.825/0001-30

RESOLUGAO N° 002 /2023, DE 26 DE SETEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA, NO AMBITO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM-RJ, A LEI
N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, QUE "ESTABELECE NORMAS
GERAIS DE LICITAGAO E CONTRATAGAO PARA AS
ADMINISTRACOES PUBLICAS DIRETAS, AUTARQUICAS E
FUNDACIONAIS DA UNIAO, DOS ESTADOS, DO DISTRITO FEDERAL
E DOS MUNICIPIOS" E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE BOM JARDIM-RJ, no uso da atribuicdo que Ihe confere o artigo 58, Xll, da Lei Complementar
n°39/2001, RESOLVE:

CAPITULO | - DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1°. Esta Resolugéo regulamenta a Lei n° 14.133, de 01° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagbes e
Contratos Administrativos, no ambito do do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom
Jardim-RJ.

Art. 2°. Na aplicagédo desta Resolugéo, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposigdes do Decreto-Lei n° 4.657,
de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro).

CAPITULO Il - DAS FUNGOES ESSENCIAIS
Secéao | - Da Designagao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Fungées Essenciais

Art. 3°. Compete ao Diretor Presidente a designagao da comissao de contratagéo, do agente de contratagao,
inclusive do pregoeiro e dos componentes das respectivas equipes de apoio, para a condugéo do certame.

§1°. Somente podera atuar como membro de comissdo de contratagdo, agente de contratagdo, inclusive
pregoeiro, o servidor que possua formagao compativel ou qualificagdo atestada por certificagédo profissional emitida
por escola de governo, criada e mantida pelo poder publico.

§2°. Os agentes publicos, para o exercicio de fungdes essenciais, deverao ser designados pela autoridade
competente, preferencialmente entre os servidores efetivos.

Subsecido | - Do Agente de Contratacao e do Pregoeiro

Art. 4°. O agente de contratacdo € o agente publico designado pela autoridade competente, entre os
servidores efetivos, para acompanhar o tramite da licitagdo, e/ou contratagao direta, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo, e
possui as seguintes atribuigdes:

| - auxiliar, quando solicitado, nos atos da fase interna que nao sao suas atribuigdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaragédo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as condi¢des de
habilitagao;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;

VIl - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

Xl - sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagao e sua
validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razéo de vicios insanaveis;
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XIl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nado reconsiderar a decisdo, encaminha-los a
autoridade competente;

XIIl - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos documentos de
habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos
proponentes;

XVII - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XVIII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagéo;

XIX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagéo direta;

XX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apdés a sua conclusdo, a autoridade
competente para a homologagéo e contratagao;

XXI - propor & autoridade competente a revogacao ou a anulagéo da licitagéo;

XXII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade;

XXIII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagao direta no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Bom Jardim-RJ, e providenciar as publicagdes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por estas
atribuigdes.

§1°. A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatdria deve se ater ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragéo dos
estudos preliminares, projetos e anteprojetos e termos de referéncia.

§2°. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugédo do certame sera designado
pregoeiro.

§3°. O agente de contratagdo, inclusive o pregoeiro, podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria
juridica ou de outros setores do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ, a
fim de subsidiar sua decis&o.

Subsec¢ao Il - Da equipe de apoio

Art. 5° - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo/pregoeiro nas etapas do processo
licitatorio.

Paragrafo unico. A equipe de apoio devera ser integrada por servidores publicos do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ.

Subsecao lll - Da Comissao de Contratagao

Art. 6°- A comissdo de contratagcdo devera ser formada por, no minimo, 03 (trés) membros, devendo a
maioria dos integrantes ser, preferencialmente, servidores efetivos do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico
do Municipio de Bom Jardim-RJ.

§1°. A comissdo de contratagdo podera substituir o agente de contratagdo quando a licitagédo envolver a
contratagdo de bens ou servigos especiais e conduzira a licitagao instaurada sob a modalidade dialogo competitivo.

§2°. Os membros da comisséo de contratagdo responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciso.

§3°. A comisséo de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ, a fim de subsidiar sua
deciséo.

§4°. A comissdo de contratagdo sera presidida, preferencialmente, por um servidor efetivo, o qual tera, no
que couber, as atribuicdes do agente de contratagédo, conforme estabelece o art. 4° deste Regulamento.

Art. 7°. E competente para designar as comissdes de licitagdo, homologar o julgamento e adjudicar o objeto
ao licitante vencedor, o Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom
Jardim-RJ.

Art. 8°. No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o critério de melhor técnica ou
conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissdo especial, integrada por pessoas de reputacdo
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou nao.

Subsecao IV - Do Gestor de Contrato
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Art. 9°. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pelo Presidente, ou por quem esse delegar,
preferencialmente entre os servidores efetivos, com atribuicdes administrativas e a fungao de administrar o contrato,
desde sua concepgao até a finalizagao, especialmente:

| - analisar a documentacéo que antecede o pagamento;

Il- analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execugédo através de relatérios e demais documentos relativos ao
objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizacdo de servicos;

VIl - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP);

VI - outras atividades compativeis com a fungao.

Subsecgao V - Do Fiscal de Contrato

Art. 10 - O fiscal de contrato é o servidor, preferencialmente efetivo, designado pelo Presidente, para
acompanhar e fiscalizar a prestagédo dos servigos.

§ 1°. O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo
e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

§2°. A verificagdo da adequacédo do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Regulamento.

Art.11 - A fungéo de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e conhecimento na area
relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| — Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias a sua
execugao, determinando o que for necessario a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados, e, submeter aos
seus superiores, em tempo habil, as decisbes e as providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos
da lei;

Il — Avaliar, continuamente, a qualidade dos servicos prestados e/ou materiais fornecidos pela
CONTRATADA, em periodicidade adequada ao objeto do contrato, e eventualmente, propor a autoridade superior a
aplicagéo das penalidades legalmente estabelecidas;

IIl — Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas aos servigos prestados e/ou
aos materiais fornecidos, antes do encaminhamento ao Financeiro para pagamento.

IV — realizar tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e
pagamento, formalizagao de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

V — Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, solicitando os documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

VI — Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria

Subsegio VI - Do Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 12 - O agente de contratagdo e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ, que
deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes relevantes para prevenir riscos na execugéo do contrato.

Paragrafo unico. Cabera ao agente de contratagédo e ao fiscal do contrato avaliarem as manifestacdes de
que tratam o caput e solicitar o apoio.

Subsecao VIl — Da Autoridade Maxima

Art.13 - Cabera ao Diretor Presidente, ou ao agente por este delegado, de acordo com as atribuigbes
previstas em Lei e no Regimento Interno:

| - examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando
encaminhados pejo agente de contratacdo, pregoeiro, ou presidente de Comissao de Contratagao;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a execucdo da Lei
Federal n." 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

Il - designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de contratacdo e os membros da equipe de
apoio;
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IV - determinar a utilizagdo de plataforma eletrdnica compativel com o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas;
V - autorizar a abertura do processo licitatorio ou a contratagéo direta;
VI - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, do pregoeiro ou da comissdo de
contratagédo, quando estes mantiverem a sua deciséo;
VIl - adjudicar o objeto da licitagao;
VIII - homologar o resultado da licitagao;
IX - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de pregos; e
X - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragéo de responsabilidade e julga-lo, na forma da
Lei n° 14.133, de 2021 e deste Regulamento.

CAPITULO lil - DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO
Secao | - Da Responsabilidade

Art. 14. O diretor Presidente é responsavel pela governanga das contratagdes e deve implementar processos
e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos
licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das
contratagbes ao planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em
suas contratagdes.

Paragrafo unico. A governanga das contratagbes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selegado da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para o Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

Il - evitar contratagdes com sobreprego ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execugao dos contratos;

IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover a internalizagdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos inovadores que
promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

Segao lI- Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 15. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratagcdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base aos projetos a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.

Paragrafo unico. O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica
socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagéo, abordando todas as questdes técnicas, mercadologica de
gestao da contratagéo, e contera os elementos elencados no art.18, da Lei n° 14.133/21.

Art. 16. O ETP devera ser elaborado pelo setor demandante, podendo ser auxiliado por outros setores do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ com expertise relativa ao objeto que
se pretende contratar.

Art. 17. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ podera adotar,
nos termos da Portaria n° 355, de 9 de agosto de 2019 da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestéo e
Governo Digital do Ministério de Economia, o Sistema ETP Digital do Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

Art. 18. A elaboracéo do ETP é facultada nas hipéteses dos incisos |, II, Il e VIl do art.75 e do §7° do art.90
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 19. A elaboragédo do ETP é dispensada nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de
prestacdo de natureza continuada.

Art. 20. O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e deve
conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os
servigos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a adequada avaliagdo dos custos
com a contratagao e orientar a correta execucgéo, gestéo e fiscalizagao do contrato.

Art. 21. O termo de referéncia devera ser elaborado por servidores da area técnica requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIIl do caput
do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
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Art. 22. A elaboragéo do TR ¢é dispensada na hipétese do inciso lll do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, nas
adesbes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o estudo técnico preliminar
devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratagao, tais como o quantitativo demandado e o local de
entrega do bem ou de prestagéo do servigo.

Art. 23. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagao do edital ou do aviso de contratagao direta
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificagao
para acesso.

Secao IV - Do Plano de Contratagées Anual

Art. 24. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ podera elaborar
Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de racionalizar as suas contratagdes, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentarias.

Art. 25. Optando-se pela elaboragdo, a mesma devera ocorrer até a primeira quinzena de maio de cada
exercicio, devendo, o PCA, conter todas as contratagdes que pretende realizar no exercicio subsequente, com
excegao daquelas previstas no art.7°, do Decreto Federal n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

Art. 26. Para elaboracao do plano de contratagbes anual, os setores requisitantes preencherdo documentos
de formalizagdo de demanda com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;

Il - descrigao sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicagcdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo;

VI — grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto;

VIl - indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagao de demanda
para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e

VIl - nome do setor requisitante com a identificagdo do responsavel.

Art. 27. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido pelo
requisitante a area técnica para fins de analise, complementagédo das informagdes, compilagdo de demandas e
padronizagéo.

Art. 28. As informagdes de que trata o art. 24 serdo formalizadas até 1° de abril do ano de elaboragdo do
plano de contrata¢des anual.

Art. 29. Encerrado o prazo previsto no art. 26, o setor de contratagbes consolidard as demandas
encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de mesma
natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagéo e a economia de escala;

Il- adequar e consolidar o plano de contratagdes anual; e

lll- elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada
para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

Paragrafo unico. O setor de contratagdes concluira a consolidagdo do plano de contratagdes anual até 30 de
abril do ano de sua elaboragao e o encaminhara para aprovagéo da autoridade competente.

Art. 30. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragéo do plano de contratagdes anual, a autoridade
competente aprovara as contratagdes nele previstas.

§1°. A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-la ao setor de
contratagbes, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

§2°. O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no sitio
eletrénico oficial do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ.

Art. 31. Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagdes anual podera ser revisado e alterado por
meio de incluséo, excluséo ou redimensionamento de itens, no periodo compreendido entre 15 de setembro e 15 de
novembro.

Paragrafo unico. As alteragbes no plano de contratagbes anual serdo aprovadas pela autoridade
competente no prazo previsto no caput.

Art. 32. Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagdes anual podera ser alterado, por meio de
justificativa aprovada pela autoridade competente.
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Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente sera

disponibilizado no sitio eletrénico oficial da do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom
Jardim-RJ.

CAPITULO IV - DA PESQUISA DE PREGOS
Secgao |- Da Formalizagao

Art. 33. A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:

| — descrigao do objeto a ser contratado;

Il - identificac@o do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizagéo das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte; e

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art.
33.

Art.34. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigbes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugéo do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto.

Art.35. A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do prego estimado em processo licitatorio para a
aquisicao de bens e contratagédo de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagao dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou néo:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execugéo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizagéo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores. mediante solicitagdo formal de cotagéo, por meio
de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagéo do edital.

§1°. Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2°. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V, devera ser
observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo, com vistas a melhor caracterizagdo das
condicdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagao correspondente, da relagéo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.
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§3°. Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do prazo estipulado no
inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente.

Art.36. Serao utilizados, como métodos para obtengao do prego estimado, a média, a mediana ou o menor
dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata esse Regulamento, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2°. Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco.

§3°. Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§4°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagao entre os valores apresentados.

§5°. Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de prego estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

§6°. Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 33, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 37. Na elaboragédo do orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia, observar-se-a como
parametro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n® 7.983, de 08 de abril de 2013.

Secao Il - Do Processo De Contratagao Direta

Art. 38. O processo de contratagédo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes elementos:
| — documento de formalizagdo de demanda com a justificativa para a contratagcdo, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo e, se for o caso, estudo técnico preliminar e analise de riscos;
Il — estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n°
14,133/2021;
Il — parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos

exigidos;

IV — demonstragédo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0 compromisso a ser
assumido;

V — comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima
necessaria;

VI —razado da escolha do contratado;

VII —justificativa de preco;

VIII — autorizagdo da autoridade competente.

IX - despacho contendo justificativa da escolha do fornecedor ou executante, acompanhada de comprovagéo
das condigbes que o tornam apto a execugao do objeto;

§1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, deverao ser observados:

| — 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il — o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§2°. Considera-se ramo de atividade a participagdo econémica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas — CNAE.

§3°. Nao se aplica o disposto no §1° do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, as contratagdes de até R$
9.153,34 (nove mil cento e cinquenta e trés reis e trinta e quatro centavos) de servigos de manutengéo de veiculos
automotores de propriedade do Poder Legislativo, incluido o fornecimento de pecas.

§4°. As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do artigo 75 a Lei Federal n° 14.133, de 2021 seréo
preferencialmente precedidas de divulgagédo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administracdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.
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Art. 39. No caso de contratagao direta, a divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
no Diario Oficial, devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato ou de
seus aditamentos, como condigao indispensavel para a eficacia do ato.

Subsecéao | - Das Regras Especificas Para Contratagao Direta

Art.40. Nas contratagdes diretas deve ser observado o disposto no art. 35 desta Resolugéo, naquilo em que
for aplicavel.

§1°. Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 35, a justificativa de
precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada,
por meio da apresentagéo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
01 (um) ano anterior a data da contratagéo pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Bom Jardim-RJ, ou por outro meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada n&do tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3°. Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregcos demonstre a
possibilidade de competicéo.

§4°. Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selegao da proposta
economicamente mais vantajosa.

§5°. O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagao formal de cotagdes a fornecedores.

Art. 41. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo
da divulgagéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagbes necessarias para a elaboragdo das
propostas, salvo na hipétese de licitagéo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 42. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicéo, nos termos do artigo 74, caput e seus incisos,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devendo contar com a instrugdo processual minima prevista no artigo 3° deste
decreto, bem como:

| — indicagdo expressa do fato gerador da inexigibilidade;

Il - enquadramento legal, na forma do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins do disposto no inc. | do caput do art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o 6rgéo ou a
entidade devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou
prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inc. Il do caput do art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, considera-se
empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaracédo, carta ou outro documento que
ateste a exclusividade permanente e continua de representacao, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do
setor artistico, afastada a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com
representagéo restrita a evento ou local especifico.

§ 3° As hipoteses de inexigibilidade previstas no inc. Il do caput do art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
para que figuem caracterizadas, dependem da comprovacéo dos requisitos da especialidade e da singularidade do
servigo, aliados a notdria especializagéo do contratado, observados os seguintes aspectos:

| — considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizagéo, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagao do objeto do contrato;

Il - é vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inc. V do caput do art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
devem ser observados os seguintes requisitos:

| — avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagédo, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagéo, e do prazo de amortizagédo dos investimentos;

Il - certificagéo, pelo Setor de Patrimdnio da inexisténcia de iméveis publicos municipais vagos e disponiveis
que atendam ao objeto;

lll - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela Entidade
Municipal e que evidenciem vantagem para ela.

CAPITULO V - DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 43. Este Regulamento podera ser aplicado aos instrumentos de quaisquer espécies celebrados.

Art. 44. Enquanto no for elaborado catalogo eletrénico de padronizagéo, poderdo ser adotados, nos termos
do art. 19, I, da lei Federal n.° 14.133/2021, os Catalogos Oficiais disponibilizados pelo Governo Federal, ou o que
vier a substitui-los.

Art.45. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Bom Jardim-RJ fica obrigado a
adotar a Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e este Regulamento, ou outro que vier a substitui-lo, a partir de 31 de
dezembro de 2023, exceto quanto aqueles procedimentos instaurados sob a égide das Leis 8.666/93 e 10.520/02,
antes das respectivas revogacoes.

Art.46. Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Bom Jardim, 29 de setembro de 2023.

RAUL DE ABREU BEZERRA
DIRETOR PRESIDENTE
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RESOLUGAO N° 001/2023, DE 26 DE SETEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA O DISPOSTO NO ART. 20 DA LEI N° 14.133. DE 1°
DE ABRIL DE 2021, PARA ESTABELECER O ENQUADRAMENTO
DOS BENS DE CONSUMO ADQUIRIDOS PARA SUPRIR AS
DEMANDAS DA ESTRUTURA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BOM JARDIM-RJ NAS
CATEGORIAS DE QUALIDADE COMUM E DE LUXO.

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE BOM JARDIM-RJ, no uso da atribuigdo que lhe confere o artigo 58, Xll, da Lei Complementar n°
39/2001, RESOLVE:

Art.1° — Esta resolugdo regulamenta o art. 20 da Lei 14.133/2021 para estabelecer, no dmbito do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ, o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas da entidade nas categorias qualidade comum e de luxo.

Art.2° - Para fins do disposto nesta Resolugéo, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como, ostentagéo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragéo ou a perda de suas
condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para a
geragao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da quantidade demandada e a
variagao percentual da renda média.

Art. 3° - O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom Jardim-RJ considerara no
enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso | do caput do art. 2°:

| - relatividade econbmica - variaveis econdmicas que incidem sobre o preco do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudancga das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em fungdo de
aspectos como:

a) evolugéo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 4° - Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definigdo do inciso | do
caput do art. 2°

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao ou da entidade.

Art. 5° - E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto
nesta Resolugéo.

Paragrafo unico. Na hipétese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, os documentos
de formalizagdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para supressdo ou substituicdo dos bens
demandados, tendo em vista a vedagéo contida no caput.
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Art. 6° — O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publico do Municipio de Bom

Jardim-RJ, podera editar normas complementares para a execugao do disposto nessa Resolugao.

Art. 7° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Bom Jardim, 29 de setembro de 2023.

RAUL DE ABREU BEZERRA
DIRETOR PRESIDENTE
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